Na osnhovu &lana 61. stav (2) Zakona o upravi ("Sluzbeni glasnik BiH", broj 32/02, 102/09 i 72/17),
a u vezi sa clanom 8. i &lanom 15. Pravilnika o uslovima nabavke i naginu koristenja sluzbenih
vozila u institucijama BiH (,Sluzbeni glasnik BiH®, broj 34/23), direktor Drzavne regulatorne
agencije za radijacijsku i nuklearnu sigurnost donosi

PRAVILNIK

o uslovima i nac¢inu koristenja sluzbenih vouzila i kori$tenju privatnih vozila za sluzbene
svrhe u Drzavnoj regulatornoj agenciji za radijacijsku i nuklearnu sigurnost

PRVI DIO

Clan 1.
Predmet Pravilnika

Ovim Pravilnikom ureduje se nadin upotrebe sluZzbenih vozila Drzavne regulatorne agencije za
radijacijsku i nuklearnu sigurnost ( u daljem tekstu: Agencija ), izdavanje i vodenje putnih naloga
za sluzbena vozila, razduZenje i kontrolu ispravnosti, odrzavanje siuZbenih vozila, nabavka goriva i
registracije sluZbenih vozila, te prava i usiove za angaZovanje privatnog automobila u sluzbene
svrhe i nacin obratuna naknada. ' '

Clan 2.
Svrha koristenja vozila

1) Sluzbena vozila Agencije ¢e se Kkoristiti za potrebe obavljanja redovnih i svakodnevnih poslova
Direktora i Zamjenika Direktora Agencije.

2) Direktor Agencije moZe odobriti koridtenje sluZbenih vozila Agencije za potrebe izvrsenja
poslova i radnih zadataka i drugim drZavnim sluZbenicima i zaposlenicima u Agenciji.

3) lzuzetno od odredbi stava 1. i 2. ovog élana, u posebnim sluéajevima, poput-bolesti ili- smirti
&lana uZe porodice drzavnog sluzbenika ili zaposlenika Agencije i sli¢no, direktor Agencije moze
odobriti upotrebu sluZzbenog vozila za te svrhe.

Clan 3.
Vrijeme koristenja vozila

1) Sluzbeno vozilo koristi se u toku radnog vremena kada se poslovii zadaci obavijaju u sjedistu
Agencije.

2) Za sluéaj siuzbenih putovanja izvan Sjediéta Agencije sluzbeno vozilo se moze Kkoristiti i izvan
radnog vremena, _kako to nalaZu potrebe sluZbenog putovanja.

3) SluZbena vozila se po pravilu parkiraju na parking koji obezbjedi Sluzba za zajednitke poslove
institucija BiH ili putem zakupa parking prostora od registrovanih pravnih lica u skladu sa
moguénostima Agencije. .



4) Pravo na koristenje sluzbenih vozila za dolazak i odlazak na posac imaju Direktor, Zamjenik
direktora, Rukovodedéi i drugi drzavni sluzbenici koje imaju odobrenje od Direktora, pri emu
nemaju pravo naknade troskova za prijevoz.

Clan 4.
Koristenje vozila van radnog vremena

Direktor Agencije, shodno potrebama posla i izvrSavanja plana rada Agencije, moZe odobriti
koristenje sluzbenog vozila van radnog vremena (poslije podne, dani vikenda i praznika), kao
koritenje vozila za odlazak i dolazak na posao.

Clan 5.
Paznja dobrog domaéina

1) Lice koje upravlja sluzbenim vozilom duzno je da istim paZijivo rukuje, da se prema njemu
odnosi paznjom dobrog domacina i da se pridrzava odredaba ovog Pravilnika.

2) Lice koje upravlja sluzbenim vozilom li¢no odgovara za zaduZeno sluzbeno vozilo,njegovo
~ pravilno i namjerno koristenje u skladu sa tehni¢kim uputstvima proizvodaga.

3) Lice koje preuzima sluZbeno vozilo od zaposlenog koji je prethodno Koristio isto duZan je da
vizuelnim pregledom utvrdi da li je vozilo bez vidljivih nedostataka, te da Ii posjeduje obaveznu
opremul.
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Clan 6.
Izdavanje putnog naloga

1) Sluzbena vozila mogu se koristiti samo uz ovjeren putni nalog, izdat na osnovu ovog
Pravilnika.

2) Putni nalog za upotrebu- sluzbenog vozila, odnosnc odobrenje za upotrebu siuzbenog vozila
mozZe izdati direkior, odnosno zamjenik direktora.

3) Direktor moze pismenim ovlastenjem ovlastiti rukovodeceg drzavnog sluzbenika za izdavanje
putnih naloga i njihovo razduzZenje.

4) O izdatim putnim nalozima duZan je voditi evidenciju Vozac Agencije.



1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)
2)

3)

Clan 7.
Vrijeme izdavanja i vodenje putnog naloga

Putni nalog za upotrebu sluzbenog vozila izdaje se za tekuéi mjesec ili putnu relaciju,
potpisan i ovijeren od direktora, zamjenika direktora ili drugog rukovodeceg drzavnog
sluzbenika.

Putni nalog za sluzbeno vozilo se mora uredno voditi, take da se za svako vozilo u putni
nalog mora upisati: datum i vrijleme koritenja vozila, relacija na kojoj se vozilo koristi,
potetno i zavrdno stanje na kilometar — satu, ukupno predeni kilometri i potpis lica koje je
koristilo vozilo.

Ukoliko sluzbenim vozilom upravija samo jedno lice, u putni nalog se upisuje mjesecna
kilometraza, a relacije u toku mjeseca navode se samo za putovanja koja su duza od 80
kilometara .

Prilikom sipanja goriva potrebno je u putni nalog upisati stanje brojéanika na kilometar — satu
u momentu dosipanja goriva ( radi kontrole potrosnje goriva od prethodnog sipanja goriva ),
te izvrsiti ovjeru sipanja goriva u putnom nalogu, pe¢atom i potpisom radnika ovlastene
benzinske pumpe na kojoj je izvr§eno sipanje goriva.

Agencija je uspostavila elektronsku evidenciju (Owis), te lica koja koriste sluzbena vozila su
duzna da elektronski unose utroske goriva i druge bitne elemente koristenja vozila .

Izdavanje naloga za tekuéi mjesec, putnu relaciju ili vremenski period moze se obaviti samo
uz prethodno razduZenje naloga za protekli mjesec ili period.

Clan 8.
Razduzenje i kontrola ispravnosti

RazduZenje naloga vrsi direktor, zamjenik direktora ili ovladteno lice Agencije koje je
odobrilo izdavanje putnog naloga, tako $to svojim potpisom ovierava predenu Kilometrazu i
koli€inu goriva nazna&enu u nalogu.

Korisnici sluZzbenih vozila duzni su predati godidnji i polugedisnji izviedtaj o koridtenju
sluzbenih vozila direktoru Agencije i Pomocniku direktora u Sektoru za pravne, kadrovske,
opéte i finansijske poslove radi uvida i kontrole.

U sluéaju da se pri kontroli putnih naloga utvrdi prekomjerna potroSnja goriva ili
neusaglasenost izmedu potrodnje i predene kilometraZze, prekomjerna potroSnja ¢e se
naplatiti od lica na &ije ime je izdat putni nalog obustavom od plate, o €emu odluku donosi
direktor na prijedlog Pomoénika direktora u Sektoru za pravne, kadrovske, opste [
finansijske poslove.
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Clan 9.
Odrzavanje vozila i nabavka goriva

Sluzbena vozila moraju uvijek biti u tehniki ispravnom stanju, radi potpune sigurnosti u
sacbraéaju korishika vozila.

2) Lice zaduZeno za upravljanje vozilom duzno je voditi brigu o stanju tehniéke ispravnosti
sluzbenog vozila i tekuéem redovnom odrzavanju poput: pranja, ¢idéenja, punjenja gorivom
i sl.

3) Za odrZavanje i redovno servisiranje sluzbenih vozila Agencije i njihovu blagovremenu
registraciju brine vozaé.

4) Redovni tehnicki pregledi, servisi, popravke te zamjene guma obavljaju se u servisima koji
su izabrani u skladu sa Zakonom o javhim nabavkama BiH .

. 9) Isporuka goriva za sluzbena vozila se isklju€ivo vrsi upotrebom elekironskih kartica izdatim

od dobavijaca kqji je izabran u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama BiH .

8) U slucaju sluzbenog putovanja u inostranstvo kada upotreba elektronskih kartica za
nabavku goriva nije moguéa, ista se moze izvrsiti i gotovinskim plaéanjem.

Ctan 10,
Registracija vozila

1) Za blagovremenu registraciju sluzbenih vozila Agencije brine vozaé - lice zaduzeno za
sluZzbeno vozilo.

2) Registracija motornog vozila se vr§i prema propisima o registraciji motornih vozila kod
dobavljata koji je izabran u skladu sa Zakonom ¢ javnim nabavkama BiH.
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Clan 11.
Koristenje privatnog automobila za sluzbene svrhe

lzuzetno, direktor Agencije moZe odobriti drugim zaposlenim u Agenciji ili licima
angazovanim da rade poslove za potrebe Agencije, upotrebu privatnog automobila za
sluzbene svrhe ako su sluzbena auta koja su u vlasnidtvu Agencije angazovana za druge
poslove.

U slu€ajevima iz stava 1. ovog ¢lana, upotreba privatnog automobila u sluzbene svrhe
reguliSe se ugovorom izmedu vlasnika privatnog automobila i Agencije.



Clan 12.
Naknada za koristenje privatnog automobila u siuzbene svrhe

1) Obracun nadoknade za koridtenje privatnog automobila provodi se na nadin da se naknada
za upotrebu privatnog automobila u sluzbene svrhe isplaéuje u visini 20% cijene litra
benzina po predenom kilometru bez prava na nadoknadu za utro$eno gorivo.

2) Nadoknada za koristenje privatnog automobila u sluZbene svrhe Ce se vrSiti uplatom na
raéun vlasnika automobila, uz obratun nadoknade kako je to regulisano u stavu 1. ovog
¢lana.

3) Za isplatu nadoknade neophodno je dostaviti zahtjev za nadoknadu, odnosno popunjen
izdati putni nalog, u kojem je navedena relacija i svrha koriStenja automoebila u sluzbene

svrhe, predeni kilometri i visina nadoknade ili navesti podatke o relaciji i kori$tenju privatnog
automobila prilikom predavanja izvjestaja o sluzbenom putovanju.

POGLAVLJE IV

Clan 13.
Stupanje na snagu
1} Pravilnik stupa na snagu danom donogenja.
2) Danom primjene Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o uslovima i nadinu koridtenja
sluZbenih vozila i koritenju privatnih vozila za sluzbene svrhe u DrZavnoj regulatornoj

agenciji za radijacijsku i nuklearnu sigurnost: 01-34-14-385/14 od 18.04.2014.godine

3) Pravilnik se objavljuje na oglasnoj ploCi i web stranici Agencie.

Broj: 04-02-2-873/23
Datum: 04.07.2023.



